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KLA Corporation 

 

国际反贿赂合规  

政策与准则 

[适用于代表 KLA Corporation 开展业务的第三方业务合作伙伴] 

（截至 2019 年 1 月 31 日） 

 

1. 我们公司对反贿赂和反腐败的立场 

 

KLA Corporation 力求在我们开展业务的任何地方保持最高水平的诚信度。我们恪守诚

实、信用和公平交易，信誉至上，矢志不移。我们的公司政策一贯禁止在世界上任何地

方不正当或不道德地付款给任何人（包括政府官员）。我们对此奉行零容忍政策。 

 

本公司政策如下：KLA 明确禁止任何公司董事、高级职员、员工或业务合作伙伴直
接或间接： 
 

• 向包括政府官员在内的任何人员赠予、承诺、提供或授权支付任何有价之
物，以对他或她造成影响，从而获取、确保、促进或保留业务或任何不正
当的业务优势（在没有提供此等礼品、承诺、提供或授权提供有价之物的
情况下，可能无法获得、确保、促进或保留此等业务或业务优势）； 
 

• 接收、接受或同意接受任何人员提供的任何有价之物，以影响接受者，从
而给予、确保或保留任何业务或业务优势（在没有提供此等礼品、承诺
或提供有价之物的情况下，可能不会给予、确保或保留此等业务或业务
优势）。  

 

在本政策中，“业务合作伙伴”一词指代表 KLA Corporation、其子公司及附属公司（与 

KLA 一起统称为“公司”）开展业务的第三方，如代理商、顾问、临时工、经销商、销

售代表和货运代理。 

 

我们承认，不时的合理、正当的业务开支或小礼物在特定情况下是必要的。但此类开支

或礼物必须始终受本政策所述限制的约束。 
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2. 知悉法律 
 

与上述政策声明直接相关的法律有美国《反海外腐败法》（“FCPA”）、英国《2010 

年贿赂法令》（“英国法令”）和《以色列刑法》，5737-1977（“以色列刑法”），

以下简称为“适用的反腐败法律”。 
 

FCPA 是刑事法规，该法禁止所有美国公司（包括 KLA ）及其海外附属公司、及二者各自

的联营公司和雇员腐败性地提供、承诺、支付或授权支付任何有价物给任何外国官员，

不论通过直接或间接的方式，以影响该官员，使其协助获取或保留业务或任何其他利益。 
 

根据 FCPA 规定，公司还必须维持一个会计系统，确保合理详尽、准确地记录其所有财

务交易，和一个内部会计控制系统，以防止账簿外账目和付款、及其他未经授权的付款。 
 

英国法令禁止为获取、确保、促进或保留任何商业活动或获得商业优势（无论是有形还

是无形）或任何其他组织或个人利益而赠予和接收任何有价之物。 
 
3. 了解法律 

 
上述政策声明中有几个术语有必要进一步诠释，以便您充分了解什么行为是法律和本政

策禁止的。 
 

“提供、承诺、支付或授权支付”： 
 

与 FCPA 和其他适用反腐败法律相一致，本公司政策不仅禁止实际支付有价物，而且还

禁止提供、承诺或授权支付任何有价物。还务请了解，公司须对我们的业务合作伙伴的

行为负责，因此我们的业务合作伙伴在代表我们开展业务时，必须了解并遵守法律。 
 

➢ 以下情况会导致什么结果： 
 

o 我主动提出行贿，但实际上最终并未支付贿赂。 违规 
 

o 我支付了贿赂，但并未得到预期的结果。 违规 
 

o 贿赂是我的一名员工支付的，但我对此知情。 违规 
 

o 我批准我的员工自费行贿。 违规 
 

o 我让第三方业务合作伙伴支付了贿赂。 违规 
 

o 合作伙伴支付了贿赂，我虽怀疑这样做有问题，但什么也没做。 违规  

“任何有价物”： 
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“外国官员”： 

 

该词的定义很宽泛，因为它不但涵盖任何非美国政府的雇员，而且还涵盖非美国政府拥

有或控制的任何公司、大学或其他机构的雇员。 

 

➢ 涵盖以下各项吗: 

 

o 非美国政府部门或机构的员工？ 是  

o 国有或国有控股公司的员工？ 是  

o 当地市政府办公室职员？ 是  

o 法官、法庭书记员或其他行政人员？ 是  

o 公立院校的教授或行政人员？ 是 

o 国营媒体的雇员？ 是 

o 公立医院的护士或医生？ 是 

 

 
 

所有各项 

均会引发 

严重问题 

 
切记：这一定义很宽泛，对于某人的身份是否是“外国官员”（包括某一客户是否是国有或国有

控股公司）有任何疑问，均应咨询 KLA 公司总法律顾问。 
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“获取或保留业务或任何其他利益”： 

 

这一概念不仅涵盖接收者协助授予任何合约或业务给本公司，还涵盖其他多种优

惠和利益。 

 

➢ 为了以下目的而支付或提供有价物呢？ 

 

o 获取减税 涵盖 
 

o 促成某些法律被修改 涵盖  
 

o 使某些产品得以通关进口 涵盖  
 

o 获准开展业务 涵盖  
 

o 得以开通电话/通电 涵盖 

 

 
 

4. 在法律允许范围内管理；协助您合规的步骤 

 

在某些方面常发生问题。请仔细审思这些方面，充分了解本公司的立场和关于如

何在法律允许范围内管理您的业务的建议。 
 

 
切记：违反反贿赂法可能会被重罚。本公司和您均可能会因违法而被罚款数百万美元。您

被课以的罚款须自付，甚至还可能因此锒铛入狱。 
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礼品 

 

世界上许多地方都有偶尔给客户和其他与本公司有业务关系的人士赠送象征性礼

物的习俗。 

 

我们的政策是，除以下情况之外，一律不得送礼给外国官员及其他人员： 

 

1. 礼品为仅具有名义价值的公司宣传用品，例如印有公司标志的咖啡杯、

衬衫或笔；或者 

 

2. 礼物符合下列所有要求： 

 

a. 符合外国官员所在国的正常社会习俗； 

 

b. 并非为了获取或保留业务或获得不正当优势（换言之，必须是

真正的推广或善意的支出）而送礼； 

 

c. 根据收礼人所在国成文法规定是合法的； 

 

d. 非现金形式； 
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e. 只具有象征性价值（个别和合计）；及 

 
f. 礼品将在本公司和参与赠送礼品的任何第三方业务合作伙伴的

账簿和记录中予以准确记录。 
 

招待（业务开支：餐饮及娱乐） 

 

适用的反腐败法律允许所有公司（包括 KLA ）向外国官员和其他人员提供某些类型

的餐饮及娱乐。 

 

本公司政策是，仅当餐饮或娱乐开支符合以下条件时，方可作出此类支出： 

 

1. 真实发生并出于正当商业目的，如推广、示范或讲解公司的产品或服

务，或执行或履行与相关方订立的合约； 

 

2. 金额合理（即不奢侈，符合外国官员所在国的习俗）；及 

 

3. 根据外国官员所在国成文法规定是合法的。 
 

旅行 
 

适用的反腐败法律亦容许公司，包括 KLA，给外国官员和其他人员提供特定有限

类型的差旅和相关开支（例如机票、住宿以及差旅期间的餐饮费用）。 

 

旅行的特别规则 

 

适用于旅行开支的特别规则如下： 
 

o 任何机票均须为经济舱或同等级别舱位（不是一等舱或商务舱）；及 

o 官员配偶旅行或顺道旅行的开支不会获批准报销，除非是具有重要文化价

值的短途旅行，如经 KLA 经理和当地财务总监预先批准的游览耶路撒冷旧

城的短途旅行。 
 

 
 

保持警觉：客户可能要求本公司或其业务合作伙伴为客户支付“培训”旅费。在某些情

况下，培训旅行是完全合理的。但您必须仔细审核任何公司付费的旅行申请。不要认为

客户都是真的想参加相关培训，他们或许只是想度假顺道游玩一下豪华景区、度假胜地

或主题公园而已。 
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支付便利费 

 

支付便利费通常称为“小贿赂”，是为了确保非酌情决定的政府行为如受理某些类

型的签证或营业许可申请而作出的小额付款，为 KLA 公司政策所禁止（除非雇员的

人身健康或安全处在危险中）。 
 

 
 

聘用第三方业务合作伙伴 

 

本公司需对其第三方业务合作伙伴的行为负责，同样，您也需对您聘用的、帮您

开展业务的任何合作伙伴的行为负责。您需了解您聘用的代表本公司开展业务的

任何业务合作伙伴是否有任何可疑活动或要求或短缺的文件，并且，在让其参与 

KLA 公司的任何业务前，始终应调查合作伙伴的背景、商业推介人、声誉和犯罪

记录。 

 

物流、承运商和货运 

 

在付款给海关代理、承运商和货运公司时，要备加小心，确保计入发票内的任何

“额外费用”确实不是为换取海关官员或边防人员放行货物而付给他们的贿赂。 

 

慈善捐款 

 

在一般情况下，应避免应外国官员的要求作出慈善捐款，或捐款给外国官员的附

属机构。此类慈善捐款可能会被视为付款给外国官员，可能因此违反适用的反腐

败法律。 

 

 
切记：如果您对某笔付款是否属便利费或是否可以在本政策下作例外处理以支付某笔便

利费有任何疑问，请通过 corporate.compliance@kla.com 联系咨询 KLA 公司的首席合规

官。 
 

在极少数情况下，如必须支付便利费以确保雇员的人身健康或安全，应尽快将付款详情

如实报告 KLA 公司的首席合规官（且无论如何不得超过 48 小时）。 

file:///C:/Users/tomokot/AppData/Local/Microsoft/Windows/Temporary%20Internet%20Files/Content.Outlook/5OFLUAKG/corporate.compliance@kla.com
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5. 合规和政策管理准则  

会计和记录保存规定 
 

适用的反腐败法律还包括严格的会计、记录保管和内部控制要求。这些规定的目

的很简单：一家公司必须知道其资金是如何花费的，包括付给谁、为了什么目的，

证明知情的唯一方法就是保存透明、准确的账簿和记录。 

 

为确保遵守上述规定，所有开支和交易必须准确、完整地列入公司财务记录。

KLA 公司员工不会同意使用假发票或支付异常、过大、描述不详或根据本政策规

定有疑问的开支。 

 

KLA 公司将定期审核第三方业务合作伙伴的记录（关于代表本公司开展的业务的部

分），确保其业务合作伙伴在业务活动和记录保存中遵守适用的反腐败法律。 

 

政策管理；处理问题和潜在违规行为 

 

本政策由 KLA 公司法务合规部监管执行。 

 

我们希望 KLA 公司的所有第三方业务合作伙伴都恪守我们公司的道德准则，并遵

守适用的反腐败法律。公司不会容忍任何偏离公司业务标准的行为。 

 

适用的反腐败法律合规事宜可能很复杂。如有与任何不正当付款相关的问题发

生，请即时咨询您在 KLA 公司的联系人或 KLA 公司的法务合规部。 

 

任何雇员或代 KLA 公司行事的第三方若得知或怀疑有人有违反本政策行为，应及

时向他/她在 KLA 公司的联系人汇报此事，通过 corporate.compliance@kla.com 向

法务合规部汇报此事，或通过公司道德门户网站 www.KLA.ethicspoint.com 或其上

注明的道德热线电话向公司举报。 

mailto:corporate.compliance@kla-tencor.com
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